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Datamanagementplan (DMP)
DCC-PO, versie 7 oktober  2025
[bookmark: _Hlk203401110]Gebruik dit formulier voor het opstellen van een datamangementplan (DMP). Het formulier bestaat uit 5 onderdelen en is gebaseerd op de “Core Requirements for Data Management Plans” van Science Europe en het datamanagementplan van NWO (versie september 2020).  
Het document is opgesteld om het vastleggen van alle aspecten die bij datamanagement komen kijken zo eenvoudig en duidelijk mogelijk te maken. Een datamanagementplan is een levend document en het is goed om dit dan ook zo nodig bij te werken. 
Goed datamanagement kan veel tijd besparen op verschillende momenten voor, tijdens en zelfs na afloop van onderzoek. Ook is goed datamanagement van groot belang in het kader van zowel wetenschappelijke integriteit als het beoefenen van Open Science. Dit begint met FAIR werken, en een belangrijk onderdeel daarvan: het gebruik van goede datadocumentatie.  
Het Digital Competence Center voor praktijkgericht onderzoek (DCC-PO) heeft verschillende hulpmiddelen ontwikkeld om hierbij te ondersteunen, zoals de praktische handleiding voor het FAIR maken van data, of de handleiding datadocumentatie. Op de website van DCC-PO zijn ook o.a. trainingsvideo’s en meer te vinden.
	1. 
	Algemene projectinformatie

	1.1. 
	RAiD:
	Persistent Identifyer (PID): Research Activity Identifier

	1.2. 
	Projectnummer:
	Het gehanteerde projectnummer in de eigen instelling.

	1.3. 
	Projecttitel:
	 

	1.4. 
	Projecttype:
	Vink aan wat van toepassing is (meerdere antwoorden mogelijk):
· Intern (gesubsidieerd) project 
· Extern gesubsidieerd project, zoals subsidie, contract of commercieel (licht toe wie de penvoerder is)
· Samenwerking/consortium (licht toe wie de penvoerder is)

	
	Wie is de penvoerder?
	Indien van toepassing: geef aan wie de penvoerder van het project is.

	1.5. 
	Subsidieverstrekker:
	Indien van toepassing

	1.6. 
	Grant ID/ referentienummer:
	Indien van toepassing

	1.7. 
	Korte beschrijving onderzoek:
	Geef hier een korte beschrijving van het onderzoek, of plak een link naar het projectplan.

	1.8. 
	Is er sprake van een pre-registratie?
	· Nee
· Nog niet, maar de intentie bestaat.
· Ja, namelijk... (licht toe) 

	
	Verwijzing pre-registratie:
	Indien van toepassing: voeg verwijzing toe d.m.v. persistent identifier of link naar de pre-registratie.

	1.9. 
	Startdatum project:
	jjjj/mm/dd

	1.10. 
	Einddatum project:
	jjjj/mm/dd

	1.11. 
	Projectleider:
	Naam:

	
	
	ORCID: Open Researcher and Contributor ID, https://orcid.org

	1.12. 
	Hoofdonderzoeker:
	Naam:

	
	
	ORCID: Open Researcher and Contributor ID, https://orcid.org

	1.13. 
	Betrokken datasteward: 
	Naam:

	
	
	Datum van consultatie: jjjj/mm/dd

	1.14. 
	Datum laatste aanpassing DMP:
	jjjj/mm/dd

	2. 
	Dataverzameling en gebruik

	2.1. 
	Worden er bestaande data hergebruikt?

	· Ja, beantwoord vraag 2.2. en 2.3. (en ga daarna door naar vraag 2.6.)   
· Nee, ga door naar vraag 2.4. en 2.5. 

	2.2. 
	Hoe wordt de herkomst van de hergebruikte data gedocumenteerd?
	Vink aan wat van toepassing is (meerdere antwoorden mogelijk): 
· DOI
· URL
· Beschrijvende metadata (titel, auteur)
· Anders, namelijk... (licht toe)

	
	Toelichting:
	Toelichting ‘Anders, namelijk…’

	2.3. 
	Zijn er gebruiksvoorwaarden voor het hergebruik van deze data? 
Ga na deze vraag naar vraag 2.6. 
Kijk hier voor meer informatie over IP-rechten, CC licenties en informed consent. [Elke instelling kan hier naar eigen documentatie linken] 
	Vink aan wat van toepassing is (meerdere antwoorden mogelijk):
· IP-rechten
· Een licentie, namelijk:
· CC0
· CC-BY
· CC-BY-SA
· CC-BY-ND
· CC-BY-NC
· CC-BY-NC-SA
· CC-BY-NC-ND
· Informed consent
· Anders, namelijk…(licht toe)

	
	Toelichting:
	Toelichting versienummer CC licentie (e.g. 4.0) of toelichting ‘Anders, namelijk…’

	2.4. 
	Waar is gezocht naar bestaande data?
Vraag de datasteward van jouw instelling om advies voor de juiste locaties en/of repositories.
	Vink aan wat van toepassing is (meerdere antwoorden mogelijk): 
· Bij de eigen instelling
· Bij het bedrijf/de instelling waar het onderzoek uitgevoerd kan worden
· Via een publicatie
· In een online datarepository of catalogus, zoals DANS data stations, DataverseNL, 4TU.ResearchData, Figshare, re3data.org. 
· Anders, namelijk…(licht toe)

	
	Toelichting:
	Toelichting ‘Anders, namelijk…’

	2.5. 
	Welke redenen zijn er om geen data te hergebruiken?

	Vink aan wat van toepassing is: 
· Er bestaan geen data
· De data zijn verouderd en daardoor niet meer relevant
· De data zijn van onvoldoende kwaliteit
· Er is geen toestemming om de data te gebruiken
· Anders namelijk,… (licht toe)

	
	Toelichting:
	Toelichting  ‘Anders, namelijk…’

	2.6. 
	Wordt er nieuwe data verzameld, geproduceerd en/of gegenereerd?
	· Ja 
· Nee

	2.7. 
	Worden er verschillende databestanden samengevoegd of wordt er nieuwe data toegevoegd aan een bestaande dataset?
	· Er worden verschillende databestanden samengevoegd.
· Er wordt nieuwe data aan een bestaande dataset toegevoegd. 
· Niet van toepassing. 

	2.8. 
	Beschrijf de aard en inhoud van de data die worden verzameld of geproduceerd:

	Dataset versie
	Type data + aantal (schatting)

	Format/vorm

	Omvang (schatting)
	Persoons-gegevens

	Bijv. ruwe data, opgeschoonde en/of bewerkte data en de eindversie van data.
	Bijv. 20 interviews, 50x3 sensor-metingen, 100 grondmonsters, 2 focusgroepen, etc.
	Bijv. papier, xml, csv, txt, docx, pdf, mp3, mp4, monsters voor in de vriezer, etc.
	Bijv. hoeveelheid in KB, MB, GB, TB, of gewicht, afmetingen, etc.
	Ja/nee

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2.9. 
	Welke bestaande software wordt gebruikt voor het verzamelen, verwerken en analyseren van data?
	Bijv. AI-tools/algoritmes (denk hierbij aan de AI-act), survey tools, transcribeer tool, atlas.ti, SPSS, Jasp, R-studio, jupyter notebook, Matlab, etc.

	2.10. 
	Wordt er een tool en/of software ontwikkeld voor het verzamelen, verwerken en analyseren van data?
	· N.v.t.
· Ja, namelijk... (licht toe)

	
	Toelichting:
	Toelichting ‘Ja, namelijk…’. Licht kort toe wat voor tool en/of software, stel een softwaremanagementplan op en verwijs hiernaar.

	2.11. 
	Welke (fysieke) tools, materialen en/of andere apparatuur worden gebruikt voor het verzamelen, verwerken en analyseren van data?
	Noteer hier alle materialen die specifieke instellingen/kalibratie vereisen en/of materialen die nog aangeschaft moeten worden. Bijv. centrifuge, microscoop, sensoren, video- of audio-opname apparatuur, etc.

	2.12. 
	Wat is de verwachte omvang van de data?
	· 0-10 GB
· 10-25 GB
· 25-50 GB
· 50-100 GB
	· 100-500 GB
· 500 – 1000 GB
· > 1000 GB

	2.13. 
	a. Waar worden data en datadocumentatie opgeslagen tijdens het onderzoeksproject?
	Vink aan wat van toepassing is (meerdere antwoorden mogelijk): 
· Volgens beleid eigen instelling ([Per instelling toe te voegen: naam Research Drive eigen instelling/ naam opslag eigen instelling]). Ga door naar vraag 2.14.
· Fysieke opslag, namelijk...(licht toe in vraag b)
· Anders, namelijk...(beantwoord vraag b en c) 

	
	b. Toelichting:
	Toelichting ‘Fysieke opslag, namelijk…’ of ‘Anders, namelijk…’.  Indien ‘Anders, namelijk’ is gekozen, geef aan waarom voor een andere opslag is gekozen, welke opslag dit betreft en waar de opslag (bijv. een server) zich bevindt (binnen/buiten de EER).

	
	c. Welke beveiligingsmaatregelen zijn op de opslag van toepassing?
	Vink aan wat van toepassing is (meerdere antwoorden mogelijk):
· Regelmatige back-ups
· ISO-certificering 27001
· Encryptie opslag (= versleuteling van gegevens)
· Toegang via gebruikersnaam en wachtwoord
· Toegang via multi factor authenticatie (MFA)
· Anders, namelijk.... (licht toe)

	
	d. Toelichting vraag c:
	Toelichting ‘Anders, namelijk…’ vraag c. 

	
	Datadocumentatie

	2.14. 
	Hoe worden de data beschreven en gedocumenteerd gedurende het onderzoek?
Geef hier aan op welke manier(en) het onderzoeksproces en de data gedocumenteerd worden. Voor meer informatie en inspiratie, kijk ook in de handleiding datadocumentatie van DCC-PO. 
Denk aan het gebruik van een naamgevingsconventie bij alle documenten, zoals [jjjjmmdd_Beschrijvende_naam_document].

	Vink aan wat van toepassing is (meerdere antwoorden mogelijk): 
· Gebruik van een metadatastandaard op dataniveau, namelijk...(licht toe)
· Readme file (voor informatie, zie handleiding datadocumentatie DCC-PO)
· Labjournal/logboek
· Codeboek
· Embedded (meta)datafiles (bijv. embedded camera settings in foto's)
· Historisch verslag
· Instructies (bijv. meetinstructies of interview afname instructies)
· Interview vragen / topic lijst
· Meetinstrumenten (bijv. standaard vragenlijsten)
· Anders, namelijk... (licht toe)

	
	Toelichting:
	Toelichting keuze metadatastandaard of ‘Anders, namelijk…’

	2.15. 
	Worden er specifieke codes, classificaties of ontologieën gebruikt?
	

	3. 
	Wettelijke en ethische aspecten

	3.1. 
	a. Is er sprake van gevoelige onderwerpen en/of onderzoek bij personen?
Het gaat hierbij niet alleen om privacy gevoeligheid, maar ook maatschappelijke en/of bedrijfsmatige gevoeligheid. Voor meer informatie zie [link naar informatie eigen instelling].
	Vink aan wat van toepassing is:
· Ja, een aanvraag bij de ethische commissie is nodig (beantwoord vraag b).
· Nee (licht toe) 

	
	b. Indien ‘ja’: waar in het proces van de ECO aanvraag is het project nu?
	· Het proces moet nog gestart worden.
· De aanvraag is ingediend, maar er is nog geen reactie.
· Er is goedkeuring ontvangen.

	
	c. Toelichting:
	Toelichting ‘Nee’, geef aan hoe zeker is dat er geen sprake is van o.a. gevoelige onderwerpen.

	3.2. 
	Worden in dit onderzoek medische hulpmiddelen getest of ontwikkeld die bedoeld zijn voor diagnostische of therapeutische doeleinden?
	Vink aan wat van toepassing is:
· Ja, lees meer over wat nodig is in de informatie over de wetgeving medische hulpmiddelen, of kijk op [Per instelling toe te voegen: pagina MDR informatie/procedure/beleid van eigen instelling].
· Nee 

	3.3. 
	Hoe worden eigendom van de data en intellectuele eigendomsrechten voor de data vastgelegd?
	Vink aan wat van toepassing is:
· De CAO en/of het beleid van de eigen organisatie is van toepassing  (er is geen sprake van een samenwerking met derden en/of het onderzoek produceert zelf data).
· Er is sprake van een samenwerking met derden en afspraken zijn vastgelegd in een consortium-/samenwerkingsovereenkomst waar een bedrijfsjurist bij betrokken is.
· Anders, namelijk...(licht toe)

	
	Toelichting:
	Toelichting ‘Anders, namelijk…’

	3.4. 
	a. Bevat de verzamelde en/of geproduceerde data persoonsgegevens?
	Vink aan wat van toepassing is:
 □ Ja (raadpleeg de privacy officer van de eigen instelling en ga door met vraag b)
 □ Nee (ga door met vraag 4.1)

	
	b. Indien ‘ja’: welke maatregelen worden genomen om naleving van wet- en regelgeving rondom privacy te waarborgen?
	Vink aan wat van toepassing is (meerdere antwoorden mogelijk): 
· (pre)DPIA
· Informed Consent
· Anonimiseren/ Pseudonimiseren, namelijk:
· Encryptie (bijv. naam vervangen voor neutrale code)
· Generaliseren/categoriseren data (bijv. leeftijdscategorieën)
· Data verstoring (structurele aanpassing van een dataobject)
· Gebruik van tools, namelijk.. (licht toe)
· Blurren gezichten/herkenbare kenmerken
· Audio vervorming of gebruik van censorbeep
· Anders, namelijk... (licht toe)
· Toegangs- en rechtenmatrix
· Sleutelbestand apart van data
· Anders, namelijk... (licht toe)

	
	c. Toelichting:
	Toelichting keuze gebruikte tools of de keuze(s)  ‘Anders, namelijk…’

	4. 
	Lange termijn opslag en data deling (archiveren & publiceren)

	
	Data archivering (standaard archivering)

	4.1. 
	Hoe lang worden de data bewaard na afronding van het project? 
In het kader van wetenschappelijke integriteit hoort data voor doorgaans 10 jaar na afloop van het onderzoek gearchiveerd te worden. De duur van de archiefperiode kan, afhankelijk van afspraken met samenwerkingspartners en/of subsidieverstrekkers, afwijken.
	Vink aan wat van toepassing is:
· Minimaal 10 jaar na afronding van het onderzoek.
· Minimaal 15 jaar na afronding van het onderzoek (WMO plichtig).
· Anders, namelijk... (licht toe)


	
	Toelichting:
	Toelichting ‘Anders, namelijk…’

	4.2. 
	Waar worden de data gearchiveerd na afloop van het onderzoek?
	Vink aan wat van toepassing is:
· Op de archiefvoorzieningen van de eigen instelling.
· Anders, namelijk... (licht toe)

	
	Toelichting:
	Toelichting ‘Anders, namelijk…’

	
	Data beschikbaar stellen voor hergebruik (data publicatie)

	4.3. 
	Zijn (een deel van) de verzamelde data geschikt voor hergebruik in toekomstig onderzoek?
NWO en ZonMw eisen dat tenminste de data die onderliggend zijn aan wetenschappelijke publicaties beschikbaar worden gemaakt op het moment van publicatie, tenzij er gegronde redenen zijn om dat niet te doen.
	Vink aan wat van toepassing is:
· Alle data worden gepubliceerd in een repository (ga door naar vraag 4.4).
· Alleen een deel van de data zal worden gepubliceerd (licht toe en ga door naar vraag 4.4).
· Alleen datadocumentatie en/of metadata zullen worden gepubliceerd in een repository (licht toe en ga door naar vraag 4.4).
· De data worden binnen de eigen instelling hergebruikt, maar de data zullen niet gepubliceerd worden (licht toe en ga door naar vraag 5.1).
· Geen van de data mogen worden hergebruikt/gepubliceerd (licht toe en ga door naar vraag 5.1).
· Anders, namelijk... (licht toe)

	
	Toelichting:
	Licht toe wanneer data alleen deels of helemaal niet gepubliceerd worden en wat hiervoor de reden is. Redenen om niet te publiceren kunnen o.a. zijn: AVG-technisch niet mogelijk, nationale veiligheid, bedrijfsgevoelige informatie en/of IP-rechten.

	4.4. 
	In welke repository worden de (meta)data gepubliceerd?
Vraag de datasteward om advies voor de juiste locaties en/of repositories.
	Vink aan wat van toepassing is:
· Repository van de eigen instelling ([instelling kan hier naam eigen repository toevoegen, zoals DataverseNL])
· DANS data stations
· 4TU.ResearchData
· Een geschikte repository moet nog worden geselecteerd 
· Anders, namelijk... (licht toe)

	
	Toelichting:
	Als er een andere repository gekozen is, geef dan aan welke dat is en welke persistent identifier (bijv. DOI) en metastandaard er gebruikt worden.

	4.5. 
	Onder welke voorwaarden worden de data vrijgegeven?
Kijk hier voor meer informatie over CC licenties.
	Vink aan wat van toepassing is (meerdere antwoorden mogelijk):
· Een licentie, namelijk:
· CC0 (Let op! Hiermee doet men afstand van (auteurs)rechten)
· CC-BY
· CC-BY-SA
· CC-BY-NC
· CC-BY-NC-SA
· CC-BY-ND
· CC-BY-NC-ND
· Restricted access, namelijk…(licht toe)
· Aanvullende voorwaarden, namelijk... (licht toe)

	
	Toelichting:
	Geef aan bij restricted access aan wat de procedure is voor het verkrijgen van toegang. Geef bij aanvullende voorwaarden aan wat de aanvullende voorwaarden zijn.

	4.6. 
	Wanneer worden deze data publiek toegankelijk en geldt er een embargotermijn?
NWO en ZonMw eisen dat tenminste de data die onderliggend zijn aan wetenschappelijke publicaties beschikbaar worden gemaakt op het moment van publicatie, tenzij er gegronde redenen zijn om dat niet te doen.
	Vink aan wat van toepassing is:
· Data beschikbaar na verschijnen publicatie
· Data beschikbaar na afronding van het project
· Data beschikbaar na afronding van het project (onder embargo)

	
	Toelichting:
	Licht toe wanneer data beschikbaar worden gesteld. Als er sprake is van een embargoperiode geef aan waarom er voor een embargoperiode is gekozen en wat de duur is van de embargoperiode.

	4.7. 
	Welke aanvullende datadocumentatie wordt (samen met de data) gepubliceerd?
Voor meer informatie en inspiratie, kijk ook in de handleiding datadocumentatie van DCC-PO. 
Denk aan het gebruik van een naamgevingsconventie bij alle documenten, zoals [jjjjmmdd_Beschrijvende_naam_document].

	Vink aan wat van toepassing is (meerdere antwoorden mogelijk): 
· Readme file (voor informatie, zie handleiding datadocumentatie DCC-PO)
· Labjournal/logboek
· Codeboek
· Embedded (meta)datafiles (bijv. embedded camera settings in foto's)
· Historisch verslag
· Instructies (bijv. meetinstructies of interview afname instructies)
· Interview vragen / topic lijst
· Meetinstrumenten (bijv. standaard vragenlijsten)
· Anders, namelijk... (licht toe)

	
	Toelichting:
	Toelichting ‘Anders, namelijk…’

	5. 
	RDM taakverdeling en kosten

	5.1. 
	Benoem de verschillende datamanagementtaken in het project:

	Taak
	Naam

	Rol/functie

	Affiliatie

	Bijv. dataverzameling, data analyse, metadata productie, data kwaliteit borging, (FAIR) data storage, archivering, data sharing, DMP implementatie, reviewen en herziening.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	5.2. 
	Hoe worden kosten voor datamanagement t.b.v. het project, financieel gedekt? Bijv. het delen en langdurig opslaan van onderzoeksdata en personele inzet.
	Vink aan wat van toepassing is:
· De kosten zijn opgenomen in het budget.
· Alle benodigdheden (financieel en personele inzet) voor het opslaan en geschikt maken voor het delen en langdurig opslaan van de data zijn beschikbaar zonder extra bekostiging. 


NB.  Het datamanagementplan template van DCC-PO is gebaseerd op:
· NWO  (2020). NWO-formulier Datamanagementplan (versie September 2020). Geraadpleegd op 8 mei 2025 van https://www.nwo.nl/research-datamanagement
· Science Europe  (2021). Practical Guide to the International Alignment of Research Data Management. Geraadpleegd op 8 mei 2025 van https://doi.org/10.5281/zenodo.4915861

Auteursrecht: De tekstuele inhoud van deze publicatie valt onder de CC-BY 4.0 licentie creativecommons.org/licenses/by/4.0. Gebruikte logo’s en huisstijl vallen onder het auteursrecht en mogen niet zonder toestemming hergebruikt worden.
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